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ПОРЯДОК
уничтожения персональных данных

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящий Порядок определяет условия и способы уничтожения персональных данных, содержащихся на бумажных и машинных носителях информации ООО «Кибероснова».

УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
ООО «Кибероснова» обязано уничтожить или обеспечить уничтожение персональных данных в случае:
выявления неправомерной обработки персональных данных и при отсутствии возможности ее обеспечить в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных;
достижения цели обработки персональных данных;
передачи машинных носителей персональных данных между пользователями, в сторонние организации для ремонта или утилизации.
Ответственный за обработку персональных данных должен осуществлять систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшим сроком хранения и подлежащих уничтожению.
В случаях достижения цели обработки персональных данных, отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой ООО «Кибероснова» или лицом, действующим по поручению ООО «Кибероснова», ООО «Кибероснова» обязано уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Подтверждение уничтожения персональных данных в указанных случаях осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Роскомнадзором, актом об уничтожении персональных данных и выгрузкой из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных (при обработке персональных данных с использованием средств автоматизации).
Документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, обрабатываемых ООО «Кибероснова» без использования средств автоматизации, является «Акт уничтожения носителя персональных данных».
Документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, обрабатываемых ООО «Кибероснова» без использования средств автоматизации, является «Акт уничтожения персональных данных субъектов из информационной системе персональных данных» и выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных.
Уничтожение персональных данных осуществляется комиссией по уничтожению. Комиссию возглавляет ответственный за организацию обработки персональных данных в ООО «Кибероснова». Должностные лица, уничтожившие персональные данные субъекта персональных данных, должны быть в составе Комиссии по уничтожению.
Уничтожение персональных данных субъектов персональных данных может осуществляться уничтожением материальных или машинных носителей, уничтожением персональных данных из информационных систем персональных данных:
Уничтожение бумажных носителей осуществляется путем сожжения, измельчения или их химического разложения.
Уничтожение машинных носителей, содержащих персональные данные, осуществляется путем деформирования, нарушения единой целостности носителя или его сожжения.
В случае уничтожения машинного носителя персональных данных факт уничтожения также фиксируется в «Журнале учета машинных носителей персональных данных», где в графе «Дата и номер акта уничтожения» заносятся соответствующие данные.
Уничтожение персональных данных из информационных систем персональных данных подтверждается выгрузкой из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных.
Выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе персональных данных, подтверждающая уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, должна содержать:
фамилию, имя, отчество (при наличии) субъекта(ов) или иную информацию, относящуюся к определенному(ым) физическому(им) лицу(ам), чьи персональные данные были уничтожены;
перечень уничтоженных персональных данных субъекта(ов);
наименование информационной системы персональных данных, из которой были уничтожены персональные данные субъекта(ов) персональных данных;
причину уничтожения персональных данных;
дату уничтожения персональных данных субъекта(ов).
В случае привлечения сторонней организации для уничтожения материальных носителей, имеющей необходимую производственную базу для обеспечения установленного порядка уничтожения документов, ответственный за организацию обработки персональных данных сопровождает носители до места уничтожения и присутствует при процедуре уничтожения документов. При этом составляются соответствующие акты об уничтожении, подтверждающие факт уничтожения персональных данных.
Акт об уничтожении персональных данных и (или) выгрузка из журнала подлежат хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персональных данных.
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