Приложение 19
УТВЕРЖДЕНА
приказом ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «КИБЕРОСНОВА» 
от ________ № _______ 


ФОРМА




ЖУРНАЛ
учета обращений субъектов персональных данных 
ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «КИБЕРОСНОВА»




Начат:

Окончен:

Количество листов:

Срок хранения:
5 лет


Порядок заполнения Журнала учета обращений субъектов персональных данных

Данный Журнал используется для учета и контроля обращений субъектов персональных данных.
При работе с обращениями субъектов персональных данных ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «КИБЕРОСНОВА» придерживается основных положений Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
В графу «Дата обращения» вносится дата поступления обращения.
В графу «Ф.И.О. обратившегося» вносятся фамилия и инициалы автора обращения.
В графу «ФИО субъекта персональных данных» вносятся фамилия и инициалы гражданина-субъекта персональных данных.
В графу «Адрес субъекта персональных данных» вносится адрес местожительства гражданина-субъекта персональных данных.
В графу «Вид обращения и его краткое содержание» вносится информация о виде обращения (о наличии и на ознакомление с ПДн/на уточнение ПДн/на уничтожение ПДн/с отзывом согласия на обработку ПДн) и его краткое содержание.
В графу «Принятое решение» вносится информация о результатах рассмотрения обращения, в т.ч. отметка о предоставлении или отказе в предоставлении информации.
В графу «Ф.И.О., должность принявшего запрос» вносятся фамилия, инициалы и должность работника, принявшего запрос.
В графу «Примечание» можно внести дополнительную информацию, не содержащую персональные данные граждан.
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Вид обращения и его краткое содержание
Принятое решение
(отметка о предоставлении или отказе в предоставлении информации)
Ф.И.О., должность принявшего запрос
Примечание
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